ZARZADZENIE Nr 102/2024
Woéjta Gminy Grunwald
z dnia 26 lipca 2024 roku

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Grunwald

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641,
1693, 1872, z 2024 r. poz. 858, 1089), art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.J. Dz. U. z 2024 r. poz. 609, 721), Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§1

W Instrukcji obiegu dokumentéw stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 131/2021 Wojta
Gminy Grunwald z dnia 31 grudnia 2019 roku zmienionej Zarzadzeniem nr 46/2021 Wojta
Gminy Grunwald z dnia 28 kwietnia 2021 roku, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
§ 19 ust. 5a pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2). Ustala si¢ osoby do dokonywania weryfikacji i kontroli dokumentéw oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych.

a) Wykaz 0sob upowaznionych do zatwierdzenia do wyptaty dowodéw ksiggowych.

Nr |Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | Sposob i zakres

upowaznionego reprezentacji*
1. | Jan Kacprzyk — Wojt Gminy Lacznie z Nr 2 lub 4
2. | Sylwia Kierebinska — Skarbnik Gminy Lacznie zNr 1 lub 3
Nr | Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe zastepujacego | Sposob i zakres
upowaznionego. reprezentacji*
3. Sylwia Sadowska-Yusufoglu — Zastepca Wojta Lacznie z Nr 2 Iub 4
4. | Renata Gorzach — Inspektor ds. ksiggowosci Lacznie z Nr 1 lub 3

*) sposob i zakres reprezentacji — wskazuje, czy dana osoba uprawniona jest do podpisywania
jednoosobowo, czy tacznie z inng osobg zgodnie z wykazem os6b upowaznionych.

b) Nizej wymienione osoby upowazniam do wstepnej kontroli.

L.p. | Nazwa komorki organizacyjnej, w ktorej | Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko

realizowane jest zadanie stuzbowe osoby upowaznionej
1. Referat finansowy Sylwia Kierebinska - Skarbnik
2. Referat finansowy Renata Gorzach - Inspektor ds.

ksiegowosci




¢) Upowazniam nastepujace osoby do podpisywania i sprawdzania dokumentow pod
wzgledem formalno — rachunkowym.

L.p. | Nazwa komorki
organizacyjnej, w
ktorej realizowane
jest zadanie
merytoryczne

Imi¢ 1 nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe osoby

Imi¢ 1 nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe osoby

1.| Referat finansowy

upowaznionej zastepujacg osobe
upowazniong

Bogumita Kroczek Renata Gorzach

Referent Inspektor ds. ksiegowosci

Renata Gorzach Agnieszka Pasymowska

Inspektor ds. ksiegowosci

Inspektor ds. ksiegowosci

Agnieszka Pasymowska
Inspektor ds. ksiegowosci

Aleksandra Gorzach
Podinspektor

Elzbieta Pieczywek
Podinspektor ds. gospodarki
nieruchomos$ciami i rozliczen
oraz ds. obstlugi kasowe;j

Anna Lezanska
Podinspektor

Aleksandra Gorzach
Podinspektor

Agnieszka Pasymowska
Inspektor ds. ksiegowosci

obowigzuje zgodnie z wykonywanymi zadaniami okreslonymi w zakresie czynnoS$ci
pracownika, w okresie zatrudnienia na danym stanowisku.”

§2

Nadzoér nad wprowadzeniem zmian do instrukcji obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy
Grunwald powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grunwald

Jan Kacprzyk




