ZARZADZENIE Nr 46/2021
Wojta Gminy Grunwald
z dnia 28 kwietnia 2021 roku

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Grunwald

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305), art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy
z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.),
Wéjt Gminy zarzadza co nastepuje:

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 131/2021 Wéjta Gminy Grunwald z dnia 31 grudnia 2019
roku wprowadzonego Zarzadzeniem nr 131/2019 Wojta Gminy Grunwald z dnia 31 grudnia
2019 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
Po § 19 ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu:
,, ust. 5a. 1). Wprowadza si¢ wzory pieczeci obowigzujace na dowodzie ksiegowym.
Bezposrednio pod opisem dokumentu przystawia si¢ pieczec z klauzula:

a)

b)

)

2). Ustala si¢ osoby do dokonywania weryfikacji i kontroh dokumentéw

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data........... Podpis........ccoevvviiinnn..

Kwote.......... wydatkowano w oparciu o art. ...........
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych powyzej 130 000 zt.
Data ........... Podpis........coeveiiinin..
Kwote .......... wydatkowano w oparciu o § ...............

Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci do 130 000 zt. obowigzujacy w Urzedzie Gmlny Grunwald
Data ........... Podpis.....cccovviiiii,

zatwierdzania dowodow ksiegowych.

oraz



a) Wykaz osdb upowaznionych do zatwierdzenia do wyptaty dowodow ksiggowych.

Nr |Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko shluzbowe | Sposob i zakres
upowaznionego reprezentacji*
1. | Adam Sczepkowski — W¢jt Gminy Lacznie z Nr 2 lub 4

2. | Sylwia Kierebinska — Skarbnik Gminy Lacznie z Nr 1 lub 3

Nr | Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe zastgpujacego | Sposob i zakres
upowaznionego. reprezentacji*
3. Stawomir Sapryka — Zastgpca Wojta Lacznie z Nr 2 lub 4

4. | Renata Gorzach — Inspektor ds. ksiggowosci Lacznie zNr 1 lub 3

*)  sposob 1 zakres reprezentacji — wskazuje, czy dana osoba uprawniona jest do
podpisywania jednoosobowo, czy l3acznie z inng osoba zgodnie z wykazem 0s6b
upowaznionych.

b) Nizej wymienione osoby upowazniam do wstepnej kontroli.

Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe osoby upowaznione;j

L.p. | Nazwa komorki organizacyjnej, w ktorej
realizowane jest zadanie

1. Referat finansowy Sylwia Kierebinska - Skarbnik
2. Referat finansowy Renata Gorzach - Inspektor ds.
ksiggowosci

c) Upowazniam nastepujace osoby do podpisywania i sprawdzania dokumentoéw pod
wzgledem formalno — rachunkowym.

Imig¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe osoby

L.p. | Nazwa komorki
organizacyjnej, w

Imig¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe osoby

ktérej realizowane | upowaznionej zastepujaca osobe
jest zadanie upowazniong
merytoryczne

1.| Referat finansowy | Lucyna Ciesielska Renata Gorzach

Inspektor ds. ksiegowosci

Inspektor ds. ksiegowosci

Renata Gorzach
Inspektor ds. ksiegowosci

Agnieszka Pasymowska
Inspektor ds. ksiegowosci

Agnieszka Pasymowska Kinga Zawadzka

Inspektor ds. ksiggowosci Inspektor ds.
ksiegowosci/Inspektor ds.
o$wiaty

Elzbieta Pieczywek Anna Lezanska

Podinspektor ds. gospodarki Podinspektor

nieruchomosciami 1 rozliczen
oraz ds. obstugi kasowej

Kinga Zawadzka

Agnieszka Pasymowska




Inspektor ds. Inspektor ds. ksiegowosci
ksiggowosci/Inspektor ds.
oswiaty

obowigzuje zgodnie z wykonywanymi zadaniami okreslonymi w zakresie czynnosci
pracownika, w okresie zatrudnienia na danym stanowisku.”

§2

Nadzor nad wprowadzeniem zmian do instrukcji obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy
Grunwald powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grunwald

Adam Szczepkowski




	ZARZĄDZENIE  Nr  46/2021
	Wójta Gminy Grunwald
	z dnia 28 kwietnia 2021 roku
	a)Sprawdzono pod względem merytorycznym
	                        Data                      
	b)Sprawdzono pod względem formalno - rachunkowym

