ZARZADZENIE Nr 21/2020
Wojta Gminy Grunwald
z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy Grunwald w okresie epidemii koronawirusa
SARS CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn.zm.) oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U.
z 2020 r.. poz. 491 z pézn. zm.) w zwiagzku § 2 z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 grudnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazow w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 2316 z pdz. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1.

1. W celu podjecia dziatan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie rozprzestrzeniania si¢
wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na wzgledzie bezpieczenstwo i zdrowie mieszkancow oraz
pracownikow Urzedu Gminy Grunwald w okresie od 19 lutego 2021 r. do odwotania
wprowadzam ograniczenia w zakresie obstugi interesantow oraz sposobu funkcjonowania Urzedu
Gminy Grunwald.

2. Ogranicza si¢ funkcjonowanie Urzgdu Gminy Grunwald poprzez wprowadzenie pracy w trybie
wewnetrznym oraz zdalnym.

3. Sprawy urzedowe winny by¢ w tym czasie zalatwiane z wykorzystaniem mozliwosci
elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP, telefonicznie, faksem, poczta elektroniczng e-mail,
listownie za posrednictwem operatora pocztowego lub poprzez wrzucenie listu do skrzynki
nadawczej znajdujacej si¢ przy wejsciu gtdéwnym do budynku Urzedu.

4. W szczegolnie waznych sprawach Urzad Gminy bedzie przyjmowat interesantow wytacznie po
wczesniejszym telefonicznym  umoéwieniu si¢ na wizyte. Interesanci obstugiwani sg przez
pracownikow Urzedu Gminy Grunwald na parterze budynku w strefie wyznaczonej dla
interesantOw.

5. Pracownik Urzedu obstugujacy strefe interesantow po telefonicznym uzgodnieniu
z pracownikiem Urzedu, w zakresie ktérego znajduje si¢ merytoryczne zatatwianie sprawy
decyduje o bezposredniej obstudze.

6. Kazda osoba wchodzaca do budynku zobowigzana jest przedstawi¢ pracownikowi Urzedu cel
swojej wizyty.

7. Pracownicy Urzgdu zobowigzani sa do zachowania maksimum $rodkoéw ostroznosci w celu
zminimalizowania ryzyka rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-Co-V-2.

8. Bezposrednia obsluga interesanta, realizowana jest z zachowaniem ograniczenia liczby
interesantow obecnych jednoczesnie w pomieszczeniu, w ktérym jest zatatwiana sprawa do 1
osoby, bez wzgledu na liczb¢ znajdujacych si¢ w pomieszczeniu stanowisk. Pozostale osoby
oczekuja w kolejce w strefie ochronnej lub przed wejsciem do budynku.

9. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz przeciwdziataniu nadmiernego
gromadzenia si¢ 0sOb, rekomenduje si¢ interesantom:



1) kazdorazowe telefoniczne uzgadnianie swojej wizyty w Urzedzie i ograniczenie
wizyt do minimum,

2) korzystanie ze skrzynki podawczej umieszczonej na budynki Urzedu.

3) zalatwianie spraw drogg elektroniczng: za pomocg poczty elektronicznej: glowny

e-mail sekretariat@gminagrunwald.pl, za pomoca skrzynki na ePUAP oraz

za posrednictwem operatora pocztowego.

10. Platnosci 1 nalezno$ci publicznoprawne (podatki, optaty) winny by¢ wnoszone w formie
bezgotowkowej - przelewem lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzedu
Gminy Grunwald Bank Spotdzielczy w Olsztynku 33 8823 0007 2001 0000 1775 0002.

11. Kasa Urzedu nieczynna w okresie od 19.02.2021 r. do 5.03.2021 r.

§2.

Zawiadomienie o wszystkich ograniczeniach w funkcjonowaniu w Urzedzie Gminy Grunwald
w drodze ogloszenia zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy Grunwald oraz poprzez
wywieszenie na drzwiach wejsciowych do budynku Urzedu Gminy.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Grunwald.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 106/2020 Wdjta Gminy Grunwald z dnia z dnia 09 pazdziernika
2020 r. w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy Grunwald w okresie epidemii koronawirusa
SARS CoV-2.

Wéjt Gminy Grunwald

/-/ Adam Szczepkowski
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