Zarzadzenie Nr 19/2021
Wojta Gminy Grunwald
z dnia 15 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Grunwald elektronicznego obiegu dokumentoéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art 1, art 2 ust 1 pkt 1 oraz art 16 ust. 1 12
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346 ze zm.) oraz Rozdz. I § 1 ust. 3, § 2 ust. 21 § 42
ust. 3 instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.) , zarzadza si¢, co nastepuje

§1

W celu usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji wptywajacej do Urzgdu Gminy
Grunwald i1 korespondencji wychodzacej wprowadza si¢ elektroniczny obieg dokumentow.

§2

Zasady elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Grunwald stanowi zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Na Administratora systemu elektronicznego obiegu dokumentéw wyznacza si¢ Damiana
Kasiorkiewicza — informatyka.
2. Wyznacza si¢ Magdalen¢ Orzot na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom zatrudnionych na kierowniczych
stanowiskach urzedniczych i pracownikom zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2021 .
Wojt Gminy

/-/ Adam Szczepkowski



