ZARZADZENIE NR 125/2020
Wojta Gminy Grunwald
z dnia: 20 listopada 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy

Grunwald.

Dziatajac na podstawie art. 4, ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (t. j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) oraz art. 68 1 69 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1.
Przyjmuje si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy
Grunwald, ktorego tre$¢ stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Odpowiedzialni za prawidtowg realizacje postanowien zawartych w regulaminie sg Kierownicy
Referatow oraz inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamoOwienia.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie nr 21/ 2019 W¢jta Gminy Grunwald z dnia 15 marca 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro przez Urzad Gminy Grunwald.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waojt Gminy Grunwald
Adam Szczepkowski



ZALACZNIK do Zarzadzenia Nr 125/2020

Wojta Gminy Grunwald z dnia: 20.11.2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Grunwald

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY
GRUNWALD
§ 1.
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych tj. 30 000 euro, zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Do zamowien o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ zapisoOw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Przystepujac do udzielenia zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci
kwoty 30 000 euro mozna réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie Prawo zamowien publicznych.
Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy wowczas przepisy
tej ustawy stosowacé w catosci.

4. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméow
finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

5. W przypadku zaméwien dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych, poza
przepisami regulaminu nalezy stosowa¢ wytyczne wtasciwe dla programu w ramach,
ktérego zamowienie jest dofinansowane. W razie sprzecznosci migdzy zapisami
regulaminu i wytycznych, pierwszenstwo maja wytyczne.

§ 2.
1. Illekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:
1) ,,Zamawiajacym”- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Grunwald;
2) ,,Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Grunwald;

3) ,.Skarbniku” - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Grunwald;



4) ,komorkach organizacyjnych” - nalezy przez to rozumie¢ Referaty Urz¢du Gminy
Grunwald, samodzielne stanowiska pracy funkcjonujace w strukturze organizacyjnej
Urzedu oraz rdownorzedne komorki organizacyjne o innej nazwie;

5) ,.Kierowniku komorki organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
Referatu lub biura, osobe zajmujaca samodzielne stanowisko pracy oraz kierownika
réwnorzednej komorki organizacyjnej o innej nazwie;

6) ,,pracowniku merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki
organizacyjnej zglaszajacego potrzebg zamowienia, odpowiedzialnego réwniez za
jego realizacje.

7) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Grunwald;

8) ,,ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.);

9) ,,zamdéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odptatng (zamowienie odptatne)
zawierang miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

10) ,,najkorzystniejsza oferta” — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub
oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych
kryteriéw oceny;

11) ,,BIP” - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Grunwald -
urzedowy publikator teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego
udostgpniania informacji publicznych.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie nastepujace pojecia: ocena, dostawa, ustuga, robota
budowlana, wykonawca — maja znaczenie wynikajace z art. 2 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

§3.
Ogolne zasady udzielania zamo6wien publicznych
1. Przedmiotem postgpowania na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos$¢ nie
przekracza 30 000 euro mogg by¢:
1) zaméwienia jednostkowe wykonywane nie czgsciej niz raz na 12 miesigcy lub
zamoOwienia udzielane w cze¢$ciach, ktorych laczna wartos¢ w okresie 12 miesiecy nie

przekracza 30 000 euro;



2) zamdOwienia interwencyjne, usuwanie awarii, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢,
a co do ktorych wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia majacego
bezposredni wplyw na utrzymanie cigglosci pracy;

3) inne zamoOwienia, jezeli ich zasadno$¢ poparta jest przyczynami technologicznymi,
organizacyjnymi lub gospodarczymi.

. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musza by¢ dokonywane

zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i $srodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow;

2) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan.

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasady zachowania uczciwej konkurencji,

jawnosci, przejrzystosci, dostgpnosci oraz rownego traktowania wykonawcow.

§ 4.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy merytoryczni

Zamawiajacego zachowujac bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

. W kazdym przypadku zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory zlozyl

najkorzystniejsza oferte¢ w oparciu o kryteria oceny ofert przyjete w danym postepowaniu.

§5.

. Warunkiem uruchomienia post¢powania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamdwienia, a ujetych w budzecie Gminy Grunwald. Wydatkowanie §rodkow nastepuje
na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego planu zamdowien
publicznych.

. Plan zamowien publicznych, o ktéorym mowa w ust. 1 tworzony jest na podstawie planow
zamowien poszczegodlnych komorek organizacyjnych uwzgledniajacych dostawy i ustugi
powtarzajace si¢ okresowo. Sposob konstrukcji planu okresla zalgezniku nr 1 do
niniejszego regulaminu.

. W przypadku koniecznosci udzielenia zaméwienia publicznego, nie przewidzianego

w planie zamowien publicznych przedktada si¢ wniosek do Kierownika Zamawiajacego

wraz z uzasadnieniem oraz celem dokonania korekty planu zamowien.



§ 6.
W przypadku wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Zamawiajacy spetnia wobec wykonawcow obowigzek informacyjny, o ktdrym mowa w
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119. 1), poprzez zapoznanie ich z klauzulg informacyjna,
ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.
Obowiazku informacyjnego nie wypelnia si¢, gdy osoba ktorej dane dotycza, dysponuje
juz tymi informacjami.
Zebrane dane osobowe podczas postepowania o udzieleniu zamowienia publicznego,
Zamawiajacy przetwarza zapewniajac odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne.

§7.

Komisja przetargowa

. W zalezno$ci od rodzaju i wielkosci zamowienia Kierownik Zamawiajacego moze
powota¢ Komisje przetargowsa, do dziatania ktorej stosuje si¢ art. 19- 21 ustawy Pzp.

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

. Kierownik Zamawiajacego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw Komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

. Wyznaczenie Komisji niezaleznie od kompetencji i zadan jej cztonkow nie zmienia
ostatecznej odpowiedzialno$ci Kierownika Zamawiajacego za prawidtowe
przeprowadzenie postepowania.

. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej

oferty.

§ 8.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia
. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pracownik merytoryczny

szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci, w celu ustalenia:



1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo- finansowym.

2. Okreslenie wartos$ci szacunkowej zamowienia powinno nastgpic¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamowien na cze$ci oraz zanizania ich wartos$ci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug.

4. Szacunkowga warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpceyjnych publikowanego praz
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtoéwnego Urzedu Statystycznego.

6. Szacunkowg warto$¢ zamdowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu 1 ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki
stuzbowe;j 1 zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$ci zamowienia.

8. W przypadku dostaw produktow powszechnie oferowanych przez wielu Wykonawcow



dopuszcza si¢ wydruk ofert i ich poréwnanie bezposrednio ze stron internetowych
dostawcow. Porownania nalezy przeprowadzi¢ minimum dla 3 rownowaznych produktow.
9. Udzielanie zamowien publicznych (do kwoty 30 000 euro) regulowane jest
w uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 20 000,00 zk. netto (wiacznie);
2) zamoOwienia o wartosci od 20 000,00 zi. do 50 000,00 z}. netto (wiacznie);

3) zamowienia o wartosci od 50 000,00 zi. do 30 000 euro netto.

§9.
Wszczecie postepowania

1. Procedure udzielenia zamowienia publicznego wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego
wniosku przez pracownika merytorycznego do Kierownika Zamawiajacego. Wzor
wniosku stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Skarbnik Gminy potwierdza wlasnorgcznym podpisem posiadanie (zabezpieczenie)
srodkow na realizacj¢ danego zamowienia na wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Kierownik Zamawiajacego dokonuje oceny celowosci udzielenia zamoOwienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego oraz realizowanych zadan.

4. Obowigzkiem pracownika merytorycznego (wnioskujacego) jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwic¢
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych i zachowa¢ terminowos¢ i cigglo$¢ zamowien.

§ 10.

1. W przypadku:

1) gdy konieczne jest wykonanie zamowienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub
ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotu zamowienia;

2) kiedy zamowienie moze by¢ wykonane wytacznie przez jednego wykonawce lub
warto$¢ zamowienia nie przekracza 20 000,00 zk. netto (wlacznie) nie stosuje si¢
zapisOw niniejszego regulaminu w zakresie proceduralnym. Wydatkowane srodki
nalezy udokumentowac¢ stosowng fakturg lub rachunkiem.

2. Dokumenty potwierdzajace udzielenie zamdwienia publicznego- rachunki, faktury winne:
1) by¢ podpisane przez Kierownika Zamawiajacego;

2) by¢ opatrzone informacja o trybie dokonania zakupu - zamowienia podlegajace

przepisom ustawy/ zamowienia nie podlegajace ustawie Prawo zaméwien publicznych;



3) by¢ kompletne oraz nie moga zawiera¢ btedow formalnych i rachunkowych.
. Nie ma obowigzku zawierania umoéw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami w
przypadku dostaw. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi oraz roboty
budowlane, nalezy zawrze¢ z wykonawca stosowng umowg na pismie, ktéra winna
regulowac prawa i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.
. Zasadnos¢ 1 przeznaczenie dokonanego zakupu opisuje na odwrocie faktury lub rachunku
pracownik merytoryczny lub inny upowazniony pracownik.

§11.
. Zamowienia powyzej 20 000,00 zt netto, a mniejsze od kwoty stanowigcej wyrazong
w ztotych warto$¢ 50 000,00 zt. netto (wiacznie) dokonuje si¢ na podstawie wniosku, o
ktérym mowa w § 9 zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika
Gminy.
. Dla zamodwien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie rynku
w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. faksem lub mailem
oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacji np. katalogdw cenowych,
kosztorysow itp.
. W przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.
. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie pracownik
merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa, ktora stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.
. Notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku zatwierdza do realizacji (zakupu)
Kierownik Zamawiajacego oraz Skarbnik.
. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest dowod ksiggowy.
. Zasadnos$¢ 1 przeznaczenie dokonanego zakupu (dostawy, ustugi, robot budowlanych)
opisuje na odwrocie faktury lub rachunku pracownik merytoryczny lub inny upowazniony
pracownik.

§12.
. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ jest wigksza od kwoty stanowigcej rownowarto$¢ 50 000,00
zL. netto, a mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000,00 euro netto
dokonuje si¢ na podstawie wniosku, o ktorym mowa w § 9 zaakceptowanego przez

Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy.
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1.

12.

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa powyzej kieruje si¢ do kontrahentow
zaproszenie do sktadania ofert w drodze zapytania ofertowego w formie pisemnej, droga

pocztowa lub elektroniczng.

. Zapytanie ofertowe (ktorego przyktadowy wzor stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego

regulaminu) nalezy skierowa¢ do co najmniej 3 wykonawcow §wiadczacych ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym jego zamieszczeniem na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub BIP jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamoéwienia o wartosci przekraczajacej kwote

50 000, 00 zt. netto.

Oferty sktadane przez wykonawcoéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ sktadane
wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Oferty sktada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faksu lub poczty

elektronicznej na druku, ktory stanowi zalgcznik nr 6 do regulaminu.

. Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,

a otrzymano w jego wyniku tylko jedng oferte, Zamawiajacy moze uznac t¢ oferte za
najkorzystniejsza.

Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, a nie
otrzymano zadnej oferty dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez

zachowania procedury okreslonej w niniejszym paragrafie.

. W przypadku, gdy zostaty ztozone co najmniej 2 oferty cenowe, zamdowienie zostanie

udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego w
zakresie przedmiotu zamowienia, zaoferowat najnizsza ceng.

Dopuszczalne jest prowadzenie dodatkowo z wykonawcami negocjacji ceny lub innych
warunkow zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji
zamoOwienia. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

W celu udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci ponizej 30 000 euro dopuszczalne
jest przeprowadzenie negocjacji z co najmniej 3 zaproszonymi wykonawcami. Z
przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktora podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Jezeli zostaly zlozone oferty, ktore zawierajg taka sama ceng oraz w takim samym
stopniu spetniajg inne kryteria, wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Oferty wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkoéw udzialu w prowadzonym
postgpowaniu, okre§lonych w zaproszeniu do sktadania ofert, podlegaja odrzuceniu.
Zamawiajacy zobowigzany jest rozpatrze¢ wszystkie oferty ztozone w wymaganym
terminie. Rozpatrzeniu podlegaja takze oferty ztozone przez wykonawcow, do ktérych
nie zostalo skierowane zapytanie ofertowe. Wyboru oferty dokonuje pracownik
merytoryczny.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosc¢;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;

4) gwarancje;

5) walory uzytkowe czy estetyczne;

6) aspekty srodowiskowe;

7) aspekty spoteczne;

8) aspekty innowacyjne;

9) koszty eksploatacji;

10) serwis;

11) termin wykonania zamdwienia;

12) doswiadczenie wykonawcy;

13) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot (zgodnie z zalgcznikiem
nr 7 do niniejszego regulaminu). Protokoét przedktada si¢ do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacemu oraz Skarbnikowi.

Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, sporzadzone na podstawie wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 8 do regulaminu, nalezy przesta¢ do wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferte.

Po zrealizowaniu zamowienia pracownik merytoryczny lub inny upowazniony do tego

pracownik dokonuje opisu zakupu na odwrocie faktury oraz podaje numer i date



zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia.

§ 13.
. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedurg przetargu, stosujac
przepisy Kodeksu cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym przetargu na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz BIP. Do postgpowan prowadzonych w oparciu o
przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych.
. Po dokonaniu wyboru wykonawcy pracownik merytoryczny przedktada wniosek o
udzielenia zamowienia publicznego wraz z kompletng dokumentacja dotyczaca wyboru
wykonawcy do Kierownika Zamawiajacego.
. Zamowienie moze zostac¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
lub osobg przez niego upowazniong dokumentacji z dokonanych czynnosci.
. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacj¢
zamoOwienia, nast¢puje zaniechanie realizacji zamowienia, a wniosek o wszczgcie
postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.
§ 14.

Umowy
. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdéwienia przez Kierownika
Zamawiajacego lub osobe¢ przez niego upowazniong pracownik merytoryczny (lub
komisja jesli zostala powotana) przygotowuje projekt umowy.
. Do zawarcia i realizacji umow w sprawie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.
. Umowy zawiera si¢ w formie pisemnej z zastrzezeniem § 10 ust. 3 niniejszego regulaminu.
. Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego podpisuje Kierownik
Zamawiajacego, a pod jego nieobecnos¢- osoba, ktorej powierzyt wykonanie tej czynnosci
na podstawie upowaznienia lub wtasciwego pelnomocnictwa.
. Przedktadajac do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego umowe¢ w sprawie udzielenia
zamdwienia publicznego o wartosci do 30 000,00 euro, nalezy dotaczy¢ rowniez
dokumenty, na podstawie ktorych wytoniony zostal wykonawca, z ktorym podpisywana
jest dana umowa (tj. w szczegolnoS$ci: zapytanie ofertowe, protokoét z przeprowadzonej
procedury zawierajacy min. zestawienie ofert, jakie wptynety w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe Zamawiajacego, notatki stuzbowe, czy informacje o wyniku postepowania).
. Umowy sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla

wykonawcy, drugi egzemplarz dla Zamawiajacego.



. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat
mozliwos$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamoéwieniu lub zapytaniu ofertowym,
stosownym zaproszeniu oraz wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy
zataczonych do wymienionych dokumentéw, a takze okreslit warunki dokonania takiej
zmiany.
. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad jej
realizacjg sprawuje pracownik merytoryczny, do ktérego obowigzkoéw nalezy
w szczegblnosci czuwanie nad prawidtowoscig realizacji umowy, sumowanie jednostek
przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czasu obowigzywania umowy, odbior
umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne
informowanie Kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnos$ciach w realizacji
umowy, w tym w szczegolnos$ci podstawach do naliczenia kary umowne;.
. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
§ 15.
Sprawozdawczo$¢
. W terminie do 30 stycznia kazdego roku, komorki organizacyjne zobowiazane sa do
przekazywania Kierownikowi Zamawiajgcego sprawozdan o udzielonych w tym okresie
przez dang komoérke zamoéwieniach, do ktérych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Pzp.
. Wykonanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach oraz biezaca kontrola
wydatkow 1 monitorowanie wartosci udzielonych zamoéwien sa mozliwe poprzez
prowadzenie rejestru zaméwien do 30 000 euro wg rodzajéw zamowienia- zalgcznik nr 9
do niniejszego regulaminu.
§ 16.
Postanowienia konicowe
. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do faktury lub umowy (w przypadku jej
zawarcia) w formie notatki stuzbowej sporzadzonej przez Kierownika komorki
organizacyjnej zglaszajacego potrzebg zamowienia, zaakceptowanej przez Kierownika

Zamawiajacego oraz Skarbnika.



2. W przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia lub niezwtoczng koniecznoscia
jego udzielenia, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu.

3. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 2 moga obejmowac w szczegolnosci:

1) konieczno$¢ usuni¢cia awarii;

2) skutki zdarzen losowych;

3) wyjatkowa sytuacje, ktérej nie dalo si¢ przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego
wykonania zaméwienia.

4. Stosowanie do postanowief niniejszego regulaminu przy udzielaniu zamoéwien wytacza
si¢ rowniez jezeli przedmiotem zamowienia s3:

1) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie Sciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

2) dystrybucja energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

3) dostawy ciepta z sieci cieplowniczej;

4) dostawy gazu z sieci gazowej;

5) zamdwienia, wobec ktorych wylaczono lub ograniczono obowigzek stosowania
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego oraz
Skarbnika. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6lnosci wskazaé okolicznos$ci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

6. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych
ze $srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§17.

1. Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktéra przeprowadzila postgpowanie o udzielenie zamowienia przez okres
co najmniej 4 lat, liczac od konca roku kalendarzowo w ktérym udzielono zamoéwienia.

2. Dokumentacja przechowywana jest w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentow.

3. Dokumenty sa widoczne, trwale oznakowane oraz utozone chronologicznie.



4. Nadz6ér w imieniu Kierownika Zamawiajacego nad realizacja zadan na podstawie
niniejszego regulaminu sprawuje pracownik merytoryczny.

5. Osoby prowadzace nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
niniejszego regulaminu czy zapisOw umowy, zobowigzane sa do zlozenia pisemnego
zawiadomienia do Kierownika Zamawiajacego.

6. Stwierdzona przez pracownika merytorycznego, ujawniona w trakcie kontroli
nierzetelno$¢ wykonawcy winna by¢ udokumentowana w protokole kontroli, ktory nalezy
przekaza¢ Kierownikowi Zamawiajacego.

7. Wszystkie osoby wymienione Ww niniejszym regulaminie zobowigzane s3a do
bezwzglednego przestrzegania jego postanowien i obowiazujacych przepisOw w biezacej
dziatalnosci stuzbowe;.

8. Osoby winne naruszenia dyscypliny finansé6w publicznych ponosza odpowiedzialnosé
zarowno w przypadku dziatania, jak i zaniedbania z winy nieumys$lnej, powodujace straty
finansowe dla Gminy.

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminie maja zastosowania przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z p6zn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 869
Z pozn. zm.).

Zalqgczniki do niniejszego regulaminu:

1) plan zamowien publicznych;

2) wzdr klauzuli informacyjnej;

3) wniosek w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro;

4) notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku;

5) wzdr zaproszenia do sktadania ofert;

6) wzor formularza ofertowego;

7) wzér protokolu z przeprowadzonego wyboru ofert w postepowaniu
o wartos$ci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro;

8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty;

9) rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 30 000 euro.

(podpis Wojta G



Referat/ stanowisko

Plan zamowien publicznych na rok ....

ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

przez Urzad Gminy Grunwald

L.p Nazwa Rodzaj Przewidywan | Proponowan | Wartos¢ Laczna UWAG
zadania/ | zamdwieni y termin y termin zamowieni warto$¢ I
zamowieni a rozpoczecia realizacji a w planie
a Ustuga / procedury o | zamdwienia [netto / przewidzian
Robota udzielenie brutto] adla
budowlana | zamdwienia zamOwienia
/ dostawa | publicznego -
Zamowieni
e do 30 tys.
euro
Zamowieni
e pow. 30
tys. euro
BZP
1 2 3 5 6 7 8 9

/data, podpis i pieczeé
Kierownika Zamawiajqgcego/

ZALACZNIK NR 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Grunwald

KLAUZULA INFORMACYJNA




Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanym dalej ,,RODO”, Urzad Gminy Grunwald,
Gierzwald 33, 14- 107 Gierzwald jako Administrator Pani/ Pana danych osobowych informujg,
ze:

1) Inspektor Ochrony Danych dostgpny jest pod nr telefonu ...,
lub adresem mailowym: ..............ccooiiiiiiiiiin ;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ...........ccccceevveeerieennennen.
(dane identyfikujqce postgpowanie, np. nazwa, numer) prowadzonym w trybie ......................;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.- Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)
dalej ,,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:



a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

ZALACZNIK NR 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Grunwald



(nazwa komorki wnioskujacej)

WNIOSEK

W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Opis przedmiotu zamdwienia (zakup/ ustuge/ robota

{02016 (0 T T ) PSRRI

Uzasadnienie

.1 L0010 SO

ZTOAI0 TINANSOWAIIA: ...t et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeaaaeeeeeeeeeeanaaas

Szacunkowa wartoS€ ZAmMOWIENIA W €ULO: weevvuuneeeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeeennnns data: ...,

Kryteria jakimi bedzie kierowat si¢ Zamawiajacy przy wyborze (cena, termin realizacji, gwarancje,

walory estetyczne, inne)

Nazwa komorki WniosKujace): ......c.eeoveeviieiiieniiieiieiieeeese e,

Pracownik prowadzacy SPrawe: .........cccceevvueeriienieenieesieeieesee e

Termin realizacji ZaMOWIENIA & ......o.viiuiiniiiii i

podpis pracownika prowadzacego SPrawe .........c.eeveerierieniennieeennannnns



data i podpis Skarbnika

*niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro przez Urzad
Gminy Grunwald

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

............................................................................................................... Termin
realizacji/wykonania zamowienia:

2. Szacowana warto$€ ZamMOWIETIA . . .....utuine ettt ettt e e eeaaenaes netto/brutto.

3. Szacowana warto$€¢ zZamoOwienia W CUID ...........eceererreeninireeneennenminenn przeliczona zgodnie



Zataczniki:

Zatwierdzam: Zatwierdzam:

(data i podpis Skarbnika) (data i podpis Wojta)



ZALACZNIK NR 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro przez Urzad
Gminy Grunwald

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT/ ZAPYTANIE OFERTOWE*
DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Zamawiajacy:

Urzad Gminy Grunwald

14-107 Gierzwald 33

tel. 89 642 69 01 / fax 89 642 69 21

e-mail: sekretariat@gminagrunwald.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamodéwienia pn.:

Rodzaj zaméwienia: (ustuga/ dostawa/ robota budowlana™)

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia

2. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zamoéwienia — do ........cccceeeverieeieeneenceeeneeenns

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiScie w siedzibie
zamawiajacego — Urzad Gminy Grunwald, 14-107 Gierzwald 33, tel. 89 642 69 01/ fax 89 642 69 21

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:



4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

5. Zawartos¢ oferty.
Dla waznosci oferty cenowej musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

1) oferte¢ wykonawcy;

) PP
)
6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) ceng ofertowa nalezy przedstawi¢ jako ceng: netto, podatek VAT, brutto;

2) cena ofertowa podana przez wykonawcg¢ obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

1) Najnizszej ceny— Cena-100%.

2) Inne kryteria oceny ofert: .............ccoeiiiiiiiiiin.,

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktora spetnia wszystkie postawione wymagania

udzialu w postepowaniu oraz przedstawia najnizszq ceng (i innych kryteriow oceny ofert).

9. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

1) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwalg technika) na zataczonym druku -
,~Formularz ofertowy”,

2) oferte nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia ...................... ,dogodz. ..ccocoeiiiiiiinn,

w siedzibie zamawiajacego Urzad Gminy Grunwald, 14-107 Gierzwatd 33,w sekretariacie osobiscie, za

posrednictwem firmy kurierskiej lub poczta na adres zamawiajacego lub wysta¢ poczta elektroniczng na

AAIES: ..ttt e e

3) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajacego oraz napis:

2

»Oferta na wykonanie: ................ccccceeeveeeeiciienieenn, nie otwierac przed ......................... ,

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrocona wykonawcy bez otwierania,
- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu do jej sktadania.
10. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowe;j:
Otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu ................... 0 godz. ........ ............. w siedzibie Zamawiajacego.
11. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego w nastepujacych
przypadkach:
1) nie zlozono Zzadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 4;



2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczedniej przewidziec.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibg i adres wykonawcy,

ktorego ofert¢ wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

14. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

- w terminie do ................... dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca

zobowigzany jest do zawarcia umowy w tresci zgodnej z zataczonym wzorem i1 na warunkach ztozonej
oferty.

- umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego.

W zalgczeniu:

1. Wz6r druku ,,Formularz ofertowy”

podpis osoby przygotowujgcej

podpis Wojta

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 6 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro
przez Urzad Gminy Grunwald

piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy
Petna nazwa

W PKOMAWCY: .t e et ettt ettt e ettt e ettt e et eeetaeesataeesaseeeassee e sseeensseeansseeensseeensseesnseeennseeennseens

Tl LAXe e
Y 540 8 2 B VA VA N

(o 11T} | KPP

1. Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:

2

(dla ktorego nie stosuje si¢ procedur okreslonych w Prawie zamowien publicznych)

oferujemy wykonanie ustugi/ dostawy/ roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie
z wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

1) za ceng:

- w kwocie netto zIotych: ........eeeeueviisnerininnrcsinencsnnnenne

(STOWIIE: <.t ettt ettt e s ea e )

- w kwocie brutto zlotych: ........cceievvercvceicncneicscnnccsnnnes

(STOWIIIE: .ottt e e ere e e eaneeenes )

w tym podatek VAT w wysokoSci ............. %, to jest w kwocie

b4 1015 o | AU

(STOWIE! ..ot e ettt ettt e e e ebeeenaeennees )



2) wterminie do .....coeeeiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiinenns

. O$wiadczamy, ze akceptujemy zawarte w ,,zaproszeniu do sktadania ofert” warunki umowy.

W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzujemy si¢ do zrealizowania zamowienia na

warunkach okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

. O$wiadczamy, ze:

1) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnos$ci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

3) posiadamy niezbgedng wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zamowienia,

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej] wykonanie przedmiotowego
zamOwienia.

. Os$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie trwania zlecenia i zawiera

wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie ponosi Zamawiajacy.

Zalacznikami do niniejszej oferty cenowe;j sa:

Data podpis i imienna piecze¢ petnomocnego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 7 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro przez
Urzad Gminy Grunwald

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

1. Przedmiot zamowienia:

1) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

2) TN TEALIZACI: tuvveeevieeiiees et et et et et et et et e et et e e et erreeaeeraeereereenenas

3) nazwa przedmiotu ZamOWIENIA: ....c..vvvr vvverienieniennnnn..

) e

) e,

2. Wartos¢ zamowienia:

Q)CENA NECLEO .eevveeetieteieiieeeeieeneeneeeeeieenieenneee e Z;
b)cenanetto ............ooeiiiiiiiii i eees .. €UTO
C) VAT iiiieiei e %0 i zt;

d)cena brutto ........ovvvviiiiiiiiiii e ZE

3. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zaproszenie

W dniu ..o, zaproszono do udzialu w niniejszym postepowaniu nizejwymienionych

Wykonawcdw poprzez rozestanie formularza cenowego, ktory stanowi integralng czg¢s$¢ niniejszej

dokumentacji.

Lp. Nazwa Wykonawcy

Adres

1.

2.

3.

4. Do godz. .......cceveuennn. dnia ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaen.

nastepujace oferty:

.......... do Zamawiajacego wplynely



Lp. Nazwa Wykonawcy Zaoferowana cena zl. Ocena spelnienia
brutto warunkow udzialu w
postepowaniu
1. spetnia/ nie spetnia *
2. spetnia/ nie spetnia *
3. spetnia/ nie spetnia *

5. Wybor najkorzystniejszej oferty oraz uzasadnieniem

Wybrano Wykonawceg Nr ................ , 0Zasadnienic WybOTU: ... ...oviiii i

* niepotrzebne skresli¢

Protokol Sporzadzit /a : .. ..o e

data i podpis osoby przygotowujacej zamowienie

1 sporzadzajacej dokumentacje

6. Propozycje udzielenia zamowienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokolu

zatwierdzam

data i podpis Skarbnika data i podpis Wojta



ZALACZNIK NR 8 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy Grunwald

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Urzad Gminy Grunwald dziatajac jako Zamawiajacy informuje, ze w wyniku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn:

2
P TR I I I R R R I R I I R D I I D D D I I IR IR PP

prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych:
jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ Wykonawcy:

............................................................................ Kwota brutto: ....oeeeeeeeeeeeeeaeeeieaaannn.

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spelnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu. Oferta ztozona
przez ww. Wykonawce zostata sporzadzona prawidtowo

i nie podlega odrzuceniu.

Wybrana oferta zawiera najnizsza cen¢ wykonania zamdwienia spo$rod waznych ofert, a cena
byta jedynym przyjetym przez Zamawiajacego kryterium oceny ofert. Cena ofert miesci si¢ w
kwocie, jaka Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

Dane Wykonawcéw (nazwa, adres), ktorzy ztozyli oferty oraz cena brutto zaoferowana za

realizacj¢ zadania.

Nazwa (firma) i
Lp. Numer oferty adres Wykonawey Cena brutto
1.
2.
3.

Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postgpowaniu zostat wykluczony Wykonawca/

nie dokonano wykluczenia zadnego Wykonawcy*.



W imieniu Zamawiajacego

Otrzymuja:
Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 9 do Regulaminu udzielania

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 30 000 euro

zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000

euro przez Urzad Gminy Grunwald

Data zlozenia

Cena netto

Cena brutto

. L. Nr s e . . Data zakonczenia .
Lp. Przedmiot zamodowienia e zamowienia/ zawarcia e e r e [z}.] [z1.] Uwagi
zamowienia realizacji zamowienia
umowy

1.
2.
3.
4.
5.

Razem wartos$¢é zamowien




