Waojt Gminy Grunwald

OGLASZA NABOR NA WOLNE

STANOWISKO URZEDNICZE

STANOWISKO DO SPRAW ROZLICZEN

(nazwa stanowiska)

1. Wymagania
1) niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze,

c) praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera,

d) pelna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

e) niekaralno$§¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwa skarbowe,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

2) dodatkowe:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,

b) znajomo$¢ wybranych przepisow prawa podatkowego (ordynacja podatkowa,
postepowanie egzekucyjne w administracji),

c) znajomo$¢ wybranych przepisow prawa bilansowego (rachunkowo$¢, w tym:
rachunkowos$¢ jednostek sektora finanséw publicznych oraz rachunkowos$¢ organéw
podatkowych),

d) przepiséw dotyczacych finanséw publicznych i postgpowania administracyjnego,

e) umiejgtnos$¢ precyzyjnego formutowania mysli,

f) umiejetnos¢ redagowania pism w sposob czyniacy je zrozumiatymi dla czytajacego,

g) umiejetnos¢ logicznego wyciagania wnioskow z przyjetych zatozen,

h) komunikatywnos¢.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie ewidencji ksiggowe] w zakresie wptat oplaty za wodg 1 $cieki,
b) sporzadzanie sprawozdan, rozliczen dotacji szkdl niepublicznych,

c) prowadzenie rozliczen VAT.



3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) miejsce pracy: praca w biurze, budynek i pomieszczenie pracy niedostosowane dla 0sob
poruszajacych si¢ na wozku inwalidzkim; praca na petny etat, w godzinach od 7.00 do 15.00 w
dni robocze od poniedziatku do piatku.

b) stanowisko pracy: praca ze statym korzystaniem z komputera.

4. W miesigcu marzec 2014roku wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych, nie przekroczyl 6%.

5. Wymagane dokumenty:

a) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

b) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

¢) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

d) os$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umysine,

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ on do nie
wykonywania zaje¢ tozsamych, pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami,
ktore bedzie wykonywat w ramach zaje¢ obowiazkow stuzbowych, wywolujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé,

g) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: CV powinno by¢ opatrzone klauzulg:

,» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach

samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zh. zm.).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wlasnorg¢cznie podpisane i
Zlozone osobiscie lub dorgczone listownie w terminie do dnia 5.04.2014 roku do godziny 13%
pod adresem:

Urzad Gminy Grunwald z siedziba w Gierzwaldzie 14-107 Gierzwald 33 w zaklejonych kopertach
z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Grunwald -
nazwa stanowiska STANOWISKO DO SPRAW ROZLICZEN”



Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego), nie
beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Grunwald
w dniu 5.04.2014 o godzinie 14",

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna zapozna¢ si¢ w siedzibie Urzedu
Gminy Grunwald lub w BIP.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 089 6426924
Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu Konkursu
wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogltoszona w Biuletynie Informacji Publicznej i

na tablicy ogtoszen w Urzg¢dzie Gminy Grunwald.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Grunwald w terminie do dnia 7.04.2014

Woéjt Gminy Grunwald

inz. Henryk Kacprzyk
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