Gmina Grunwald ogtasza nabér na stanowisko specjalisty d/s monitoringu i ewaluacji przedszkola
w Gierzwatdzie zlokalizowanego przy Szkole Podstawowej w Gierzwatdzie w ramach projektu

, GRUNWALDZKIE SKRZATY"

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji
przedszkolnej.

I. Wymagania konieczne:

o wyksztalcenie wyzsze

o doswiadczenie w tworzeniu, realizacji projektéw, zarzadzaniu projektami
wspotfinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej w tym w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

e ukonczone szkolenia z zakresu POKL,

e pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

II. Wymagania pozadane:

e znajomos$¢ zasad 1 procedur wiasciwych dla realizacji projektow wspotfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej,

e praktyczna umiejetnos¢ obstugi Generatora Wnioskow Aplikacyjnych oraz Generatora
Whnioskow Platniczych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

e bardzo dobra, praktyczna umiejgtnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

o dobra organizacja pracy, komunikatywno$c¢.

I11. Zakres obowiazkow:

e Wspdlpraca z pozostalym personelem projektu celem realizacji zamierzonych dziatan
1 osiagnigcia zaplanowanych celow Projektu

e Wspdlpraca przy przygotowywaniu sprawozdan miesigcznych, poczatkowego 1
koncowego projektu

e Prowadzenie monitoring zgodnie z wymogami

o Prowadzenie biezacej ewaluacji realizowanej promocji EFS zgodnie z wymogami

e Przeprowadzenie ewaluacji prowadzonych dziatan w ramach projektu zgodnie z
harmonogramem

e Biezace kontakty z Koordynatorem Projektu, Biurem Projektu i Kierownikiem
beneficjenta (wojtem)

e Biezaca wspolpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie monitoringu i ewaluacji

e Opracowanie narzgdzi monitoringu i ewaluacji (plan monitoringu i ewaluacji)

o Opracowanie i oznaczanie dokumentéw monitoringowych i ewaluacyjnych zgodnie z
wytycznymi



Kontakty biezace, informowanie o postgpach i potrzebach projektowych Kierownika
Beneficjenta (wéjt gminy)

Informowanie Koordynatora Projektu o postgpie realizowanych dziatan, ewentualnych
opoznieniach 1 zagrozeniach

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacji projektu, wskazanej przez
Koordynatora Projektu

Opracowanie ankiet ewaluacyjnych dla uczestnikow projektu oraz zestawien z tych
ankiet

Opracowywanie raportow monitoringowych co miesiac oraz ewaluacyjnych ex-ante i
ex-post

Wykonywanie innych czynno$ci wskazanych przez Koordynatora Projektu
Prowadzenie biura projektu, pomoc przy rekrutacji, prowadzenie dokumentacji
projektu, przygotowywanie pism projektu oraz wzoréw dokumentow, oznaczanie
wymaganymi logotypami, kontakt z nauczycielami prowadzacymi zaj¢cia,
zamawianie positkow dla ucznidow, ustawianie terminéw zajeé, itp., przygotowywanie
spotkan kadry zarzadzajacej, spotkan z nauczycielami oraz rodzicami, opracowanie
informacji na www, pomoc w przygotowywaniu wop. obstuga poczty, telefonu i
faksu, zakup materiatow biurowych.

IV. Wymagane dokumenty:

=

Druk oferty z podang ceng

Curriculum Vitae zawierajace dane personalne Kandydata, miejsce
zamieszkania, wyksztalcenie, przebieg pracy zawodowej (wlasnore¢cznie
podpisane);

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa Kkryterium Waga punktowa

Cena

100%

- Wyrazam zgodg na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa
z dnia 29.08.19970 ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 roku, Nr 101 poz. 926 z p6zn.

zm.

V. Miejsce, termin i sposob dore¢czenia oferty na stanowisko obje¢te konkursem.

™=

Miejsce: Urzad Gminy Grunwald

Termin: do dnia 2.10.2013 r

Sposob dorgczenia: oferte wraz z CV nalezy dorgeczy¢ na adres 1 w terminie
okreslonym w pkt V 11 2,



Z wybranym w toku konkursu Kandydatem zostanie podpisana umowa zlecenie.

Szczegotowych informacji dotyczacych ogloszenia udziela Pan Waldemar Szydlik
Sekretarz Gminy Grunwald Tel. 89 6426924



