
ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY TRWAJĄCY PONAD 3 MIESIĄCE
 

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu stałego w innej 
miejscowości pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowości, lecz pod innym 
adresem.

Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące obywateli RP

Wymagane dokumenty

wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące”, zawierający określone ustawą dane dotyczące osoby oraz nowego miejsca 
zameldowania a także potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez właściciela lub inny 
podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem 
daty jego złożenia;
dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach – inny dokument pozwalający na ustalenie 
tożsamości (osoby niepełnoletnie nieposiadające dokumentu stwierdzającego tożsamość – 
odpis skrócony aktu urodzenia);
do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z 
księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument 
poświadczający tytuł prawny do lokalu;
Miejsce złożenia dokumentów
Urząd gminy właściwy ze względu na miejsce pobytu osoby.

Termin i sposób załatwienia sprawy
W chwili przyjęcia zgłoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzający 
zameldowanie (ważny do czasu upływu terminu zameldowania).

Tryb odwoławczy
Brak, czynność materialno-techniczna

Opłaty
Brak

Uwagi:

za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy 
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę;
 osoba, która przedłuża pobyt czasowy w tej samej miejscowości ponad zgłoszony czas jego 
trwania, zmienia adres albo zmienia pobyt czasowy na stały, jest obowiązana dokonać 
odpowiedniego zameldowania w ciągu 30 dni od daty zmiany;
zameldowania na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące można dopełnić przez 
pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w 
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. 
U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.3), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego 
dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach – innego dokumentu pozwalającego na 
ustalenie tożsamości;
Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące cudzoziemców oraz obywateli 
państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin

Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem 
państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony 
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej 
oraz członek rodziny takiego cudzoziemca przebywający na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące najpóźniej w 30. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec inny niż wskazany powyżej przebywający na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące najpóźniej w 4. dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca, chyba że jego pobyt 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.



Wymagane dokumenty

wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące”, zawierający określone ustawą dane dotyczące osoby oraz nowego miejsca 
zameldowania a także potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez właściciela lub inny 
podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem 
daty jego złożenia;
do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, decyzja 
administracyjna, orzeczenie sądu, wypis z księgi wieczystej lub inny dokument 
poświadczający tytuł prawny do lokalu;
cudzoziemiec przedstawia wizę, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastąpił na podstawie 
umowy przewidującej zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo 
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 61 ust. 3 lub 
art. 71a ust. 3 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, 
poz. 1694, z późn. zm.) - dokument podróży, tymczasowe zaświadczenie tożsamości 
cudzoziemca, kartę pobytu albo zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie 
na osiedlenie się, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej lub 
decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w 
Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej lub zgody na pobyt tolerowany;
obywatel państwa członkowskiego Unii Europejskiej przedstawia ważny dokument podróży lub 
inny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo oraz ważny dokument 
potwierdzający prawo stałego pobytu lub zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela 
Unii Europejskiej lub, w przypadku braku zaświadczenia, składa oświadczenie o 
zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
członek jego rodziny obywatela UE niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii 
Europejskiej przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka 
rodziny obywatela Unii Europejskiej lub ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii 
Europejskiej.
Gdzie należy złożyć dokumenty

Urząd gminy właściwy ze względu na miejsce pobytu osoby.

Termin i sposób załatwienia sprawy

W chwili przyjęcia zgłoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzający 
zameldowanie (ważny do czasu upływu terminu zameldowania).

Tryb odwoławczy
Brak, czynność materialno-techniczna

 

Opłaty nie są pobierane.

Uwagi

za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy 
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w 
miejscu ich wspólnego pobytu;
osoba, która przedłuża pobyt czasowy w tej samej miejscowości ponad zgłoszony czas jego 
trwania, zmienia adres albo zmienia pobyt czasowy na stały, jest obowiązana dokonać 
odpowiedniego zameldowania w ciągu 30 dni od daty zmiany;
zasady meldowania obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej stosuje się do 
obywateli państwa należącego do Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - 
stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, którzy 
mogą korzystać ze swobody przepływu osób na podstawie umów zawartych przez te państwa 
ze Wspólnotą Europejską i jej państwami członkowskim oraz do członków ich rodzin;
zameldowania na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące można dopełnić przez 
pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w 
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. 
U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.3), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego 
dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach – innego dokumentu pozwalającego na 
ustalenie tożsamości;



cudzoziemiec niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej  i niebędący 
członkiem rodziny obywatelapaństwa członkowskiego Unii Europejskiej oraz niebędący 
obywatelem państwa należącego  do Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - 
stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, 
dokonuje zameldowania na pobyt czasowy na czas nie dłuższy niż okres legalnego pobytu na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wynikający z dokumentu potwierdzającego jego prawo 
pobytu.


