ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY Z ROWNOCZESNYM WYMELDOWANIEM SIE Z
DOTYCHCZASOWEGO MIEJSCA POBYTU

Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z
zamiarem statego przebywania.

Zameldowanie na pobyt staty z rownoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego
miejsca pobytu obywateli RP

Polega na mozliwosci dokonania zameldowania w miejscu nowego pobytu bez koniecznoéci
stawienia sie w organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu w celu dokonania
wymeldowania. Wymeldowania dokonuje za osobe organ gminy.

Wymagane dokumenty

wypetniony i podpisany formularz ,zgtoszenie pobytu statego”, zawierajacy okre$lone ustawg
dane dotyczgce osoby, nowego miejsca zameldowania oraz wskazanie adresu lub adreséw
dotychczasowego miejsca pobytu a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wihaéciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia;

dowaod osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci (osoby niepetnoletnie nieposiadajgce dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$¢ —
odpis skrocony aktu urodzenia);

do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajacy tytut prawny do lokalu;

Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad gminy whasciwy ze wzgledu na nowe miejsce pobytu osoby.

Termin i sposob zatatwienia sprawy w organie
W chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzajgcy
zameldowanie wazny przez 2 miesigce od dnia wystawienia.

Tryb odwotawczy
Brak, czynnos¢ materialno-techniczna

Optaty
Brak

Uwagi

zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje
zameldowanie. Datg zameldowania dziecka jest data sporzgdzenia aktu urodzenia.
Zameldowania dokonuje organ gminy wkasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu stalego matki
dziecka lub tego z rodzicow, u ktorego dziecko faktycznie przebywa, a w przypadku braku
miejsca pobytu statego - organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce. Zameldowanie nastepuje na podstawie odpisu skroconego aktu
urodzenia, przekazanego przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit ten akt,
bez koniecznosci wypetniania odpowiednio formularza ,Zgloszenie pobytu statego”;
zameldowania w miejscu pobytu stalego mozna dopetni¢ przez peinomocnika, legitymujacego
sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z p6zn. zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a w
uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci;

za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke;
Zameldowanie na pobyt staty z rownoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego
miejsca pobytu cudzoziemcéw oraz obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i
cztonkéw ich rodzin



Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
oraz czionek rodziny takiego cudzoziemca przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statlego najpdzniej w 30. dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statlego najpdzniej w 4. dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej nie przekracza 14 dni.

Wymagane dokumenty:

wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu statego”, zawierajgcy okreslone ustawg
dane dotyczgce osoby, nowego miejsca zameldowania oraz wskazanie adresu lub adreséw
dotychczasowego miejsca pobytu a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wihadciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia,

cudzoziemiec przedstawia karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na
osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Wspolnot Europejskich,
ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt tolerowany lub nadaniem statusu uchodzcy albo
zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Wspoinot
Europejskich, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w
Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej lub zgody na pobyt tolerowany;

obywatel panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument
podrdzy lub inny wazny dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny
dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu;

cztonek rodziny obywatela Unii Europejskiej niebedacy obywatelem pahstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej — wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego
pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej;
Gdzie nalezy ztozy¢ dokumenty
Urzad gminy whasciwy ze wzgledu na nowe miejsce pobytu osoby.

Termin i sposob zatatwienia sprawy

w chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego. Osoba otrzymuje dokument potwierdzajgcy
zameldowanie (wazny przez okres 2 miesiecy).

Tryb odwotawczy
Brak, czynnos¢ materialno-techniczna

Optaty nie sg pobierane.

Uwagi

za osobe nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w
miejscu ich wspdlnego pobytu;

zasady meldowania obywateli pahstw cztonkowskich Unii Europejskiej stosuje sie do
obywateli panstwa nalezacego do Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, ktérzy



moga korzysta¢ ze swobody przeptywu 0s6b na podstawie umow zawartych przez te panstwa
ze Wspolnotg Europejskg i jej panstwami czitonkowskim oraz do cztonkow ich rodzin;
zameldowania w miejscu pobytu stalego mozna dopetni¢ przez peinomocnika, legitymujgcego
sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z p6zn. zm.3), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a
w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.
cudzoziemiec niebedacy obywatelem pahstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i niebedacy
cztonkiem rodziny obywatelapanstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz niebedacy
obywatelem panstwa nalezgcego do Europejskiego Porozumieniao Wolnym Handlu (EFTA) -
stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej,
dokonuje zameldowania na pobyt czasowy na czas nie dtuzszy niz okres legalnego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacy z dokumentu potwierdzajacego jego prawo
pobytu.



