Zakres czynnoSci

Pani Bozenny Boduch - inspektor

1. Zadania i czynno$ci wykonywane przez pracownika:

1) orzecznictwo w I instancji w zakresie wymiaru i poboru podatkéw 1 optat
terenowych 1 prowadzenie urzadzen w tym zakresie,

2) prowadzenie wymiaru 1 gromadzenie wszelkiej dokumentacji w sprawach
zobowiazan pieni¢znych oraz zalatwianie odwotan w tym zakresie,

3) prowadzenie kart gospodarstw,

4) wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym,

5) pobdr 1 prowadzenie rachunkowosci podatkowych, poza zobowigzaniem
pieni¢znym jednostek uspotecznionych i os6b prawnych,

6) sporzadzanie sprawozdan w zakresie w/w spraw.

2. Pracownik jest uprawniony do:

1) wspoétdziatania z Wydziatem Geodezji Starostwa Powiatowego w
Ostrodzie w sprawach zmian geodezyjnych,
2) wspotdziatania z KRUS w sprawach ubezpieczen rolnikow.

3. Pracownik jest odpowiedzialny za:

1) nalezyte 1 sumienne wykonywanie powierzonych mu obowiazkoéw oraz
prawidtowe przechowywanie akt i dokumentow,

2) znajomos¢ 1 $ciste stosowanie obowiazujacych przepiséw, przestrzeganie
termindw przy zatatwianiu spraw a ponadto za przestrzeganie dyscypliny
pracy, tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

3) materiaty 1 przedmioty bedace w jego uzytkowaniu.

4. Pracownik prowadzi:

1) teczke organizacyjna,
2) zbidr przepisow prawnych obowiazujacych na swoim stanowisku pracy,
3) nastgpujace teczki przedmiotowe:

a) akta podatkowo-wymiarowe:



- 3101 —rejestry podatkowe, ewidencje, wykazy,

- 3110 — podatek od nieruchomosci,

- 3111 —podatek rolny,

- 3112 — podatek lesny,

- 3113 — taczne zobowigzanie podatkowe rolnikow,

5. Pracownik organizuje swoja prace zgodnie z niniejszym zakresem czynnosci,
Scisle przestrzega obowiazujace przepisy prawne i sumiennie wykonuje
zadania planowe oraz polecenia swoich przetozonych.

6. Pracownik zastepuje stanowisko pracy ds. podatkow 1 optat. W okresie
zastgpstwa wykonuje wszystkie czynnos$ci przewidziane na stanowisku
pracownika zastgpowanego nieobecnego w pracy.
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